
 
 
 

คำสั่งองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 
ท่ี   15/ 2567 

เรื่อง   ยกเลิกคำสั่งและแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสาร และเจาหนาท่ีประจำศูนยขอมูลขาวสาร 
ขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 

------------------- 
 ตามคำสั่งองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง ท่ี 68/2565 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่อง
ยกเลิกคำสั่งและแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง และ คำสั่งท่ี 
71/2565 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่องแตงต้ังเจาหนาท่ีใหบริการขอมูลขาวสารทางราชการประจำป 
2565 เพ่ือใหการดำเนินงานขงศูนยขอมูลขาวสารทางราชการเปนปจจุบันจึงขอยกเลิกคำสั่งดั่งกลาวขางตน 
  

 อาศัยอำนาจตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ประกอบ 
ระเบียบองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2558  ขอ 5  ขอ 6      
ขอ 11 องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสาร และเจาหนาท่ีประจำ
ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง ประกอบดวยบุคคลดังตอไปนี้ 
 คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 
 1. นายภานุทัฑ  มูสิกะ       รองนายกองคการบริหารสวนตำบล     ประธานกรรมการ 
 2. นายสุพจน  ฤทธิชัย   ปลัดองคการบริหารสวนตำบล กรรมการ 
 3. นางยุพิน  ศักดิ์หิรัญรัตน  ผูอำนวยการกองคลัง กรรมการ 
 4. นายภักดี  เรียนสุด  หัวหนาสำนักปลัด กรรมการ 
 5. นายประเสรฐิ  รักศรีนวล  ผูอำนวยการกองชาง กรรมการ 
 6. นางสาวเฌอมารส  ปราบแกว ผูอำนวยการกองการศึกษา กรรมการ   
 7. นายสมชาย  นาควิโรจน  นักวิเคราะหนโยบายและแผน กรรมการ 
 8. นางสาวสุนันทา  สุวรรณถาวร นักทรัพยากรบุคคล กรรมการ 
 9. นางวิไลวรรณ  ศิริสภาภรณ นักพัฒนาชุมชน กรรมการ 
 10. นางสาวจุฑารัตน  ทองพะวา นักวิชาการตรวจสอบภายใน กรรมการ 
 10. วาท่ี ร.ต.หญิง พรชนก  เสนทอง นักจัดการงานท่ัวไป กรรมการ/ เลขานุการ 
 

  

 ใหคณะกรรมการมีอำนาจดังตอไปนี้ 
 (1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการ
บริการขอมูลขาวสาร 
 (2) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชการกิจจานุเบกษา 
รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 
 (3) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสารท่ีไม
ตองเผย หรือขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 
 (4) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไวท่ีองคการ
บริหารสวนตำบล หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกำหนดในพระ
ราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
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 (5) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทำและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีเปนประโยชนตอราชการ  
 (6) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
 (7) ใหคำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดำเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
 (8) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการ
มอบหมาย 
 (9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 
 (10) ดำเนินงานอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตำบลมอบหมาย 
 

 
 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบประจำสวนการงาน  ดังนี้ 
 สำนักปลัด 
 1. นางฤทัยรัตน  ลองลอย  นักจัดการงานท่ัวไป 
 2. นายเดชา  พลเกษตร     นักปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 3. วาท่ี ร.ต.หญิง พรชนก  เสนทอง  นักจัดการงานท่ัวไป 
 3. นางสาวบุญเรือน  ไชยรักษา  ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน  

 กองคลัง 
 1. นางกัญญภัทร  พวงทอง  นักวิชาการเงินและบัญชี 
 2. นายอภิวัช  ดำหนูอินทร   นักวิชาการพัสดุ 
 3. นางสาวปยนุช  เพชรแกว นักวิชาการจัดเก็บรายได 
 4. นายจรัญ  ทองพูน   ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี 
 5. นางสาวกนกวรรณ  มากนุน ผูชวยเจาหนาท่ีพัสดุ 
 6. นางสาวกฤษติยาภรณ  มากนุน ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได 
 

 กองชาง 
 1. นางสาวพรทิพย  สุวรรณ  เจาพนักงานธุรการ 
 2. นายวสันต  รักสงค  นายชางโยธา 
 3. นายอรุณ  ทองพูน  ผูชวยนายชางโยธา 
    

 กองการศึกษา 
 1. นางสาวศุกรียา  ยศนุย   นักวชิาการศึกษา 
 2. นางสาวจุไรวรรณ ตลึงธรรม  เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
   
 

 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบประจำสวนการงาน  มีหนาท่ี  ดังนี้ 
(1)  ดำเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เก่ียวกับขอมูลขาวสารท่ีอยูในความรับผิดชอบให

เปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 และระเบียบองคการบริหารสวนตำบล
หนองขาม วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2560 หรืออ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
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 (2) รวบรวมขอมูลขาวสารในสวนการงานท่ีไดดำเนินการแลวเสร็จ และอยูในความรับผิดชอบ 
นำสงเลขานุการคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร เพ่ือเผยแพรหรือบริการ เพ่ือตรวจดูและศึกษาคนควา 
ตลอดจนจัดทำสำเนาขอมูลขาวสาร 
 และเพ่ือใหการปฏิบัติตามระเบียบองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง วาดวยขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2549 ในสวนของการบริการประชาชนหรือหนวยงานอ่ืนท่ีมาติดตอขอขอมูลหรือคำแนะนำ 
จึงแตงตั้ง 
 
 เจาหนาท่ีประจำศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง  ดังตอไปนี้ 
 1. วาท่ี ร.ต.หญิง พรชนก  เสนทอง เจาพนักงานธุรการชำนาญงาน เจาหนาท่ีประจำศูนยฯ 
 2. นางสาวบุญเรือน  ไชยรักษา  ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน เจาหนาท่ีประจำศูนยฯ 
 
 

 ใหเจาหนาท่ีประจำศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลหนองขาม  มีอำนาจ
หนาท่ีดังตอไปนี้ 
 (1) จัดระบบขอมูลขาวสารตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ และระเบียบองคการบริหาร
สวนตำบลหนองขาม  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2558 ท่ีหนวยงานภายในองคการบริหารสวน
ตำบลหนองขามสงมาใหตามระเบียบ  และจัดทำบัตรดัชนีหรือบัญชี  เพ่ือใหประชาชนสามารถคนหาขอมูล
ขาวสารไดเอง 
 (2) จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร ชวยเหลือแนะนำผูมาขอขอมูล
ขาวสาร 
 (3) การทำสำเนาหรือสำเนาท่ีมีคำรับรองความถูกตองสำหรับขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชน
เขาตรวจดูใหแกผูขอ 
 (4) กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซ่ึงไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคำขอไปยัง
หนวยงานเจาของเรื่องพิจารณา 
 (5) กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอ่ืนใหคำแนะนำใหไปขอ  ณ  หนวยงานนั้น 
 (6) การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสำเนาขอมูลขาวสารตามขอ (4) ใหแกผูขอ 
 (7) ดำเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตำบลมอบหมาย 
 (8) รายงานผลการดำเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกองคการบริหารสวนตำบลทราบ  
ทุกเดือน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง  ณ  วันท่ี   9   เดือน  มกราคม พ.ศ. 2567 
 
 
                                           
                

 ( นายประดับ  หม่ืนจร )  
      นายกองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 
 


