
คูมือขอรับบริการ 

งานออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดดัแปลง/เคลื่อนยาย 
 

งานท่ีใหบริการ    การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   กองชาง   องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 

ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  กองชาง   องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

ชองทางการติดตอ  อบต.เขาพระทอง  50/2  ม.1  ตำบลเขาพระทอง  อำเภอชะอวด   

    จังหวัดนครศรีธรรมราช  80180  เบอรโทร  075-845114 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.๒๕๒๒ ผูที่ประสงคจะดำเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 

หรือ เคลื่อนยาย อาคาร จะตองยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนดำเนินการ 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ข.๑) 5 นาที 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 1 วันทำการ 
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี 1 วันทำการ 
๔. เจาหนาท่ีตรวจสอบแบบแปลน 1 วันทำการ 
๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัต ิ 1 วันทำการ 
๖. ชำระคาธรรมเนียม 5 นาที 

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

 ๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)    จำนวน ๑ ฉบับ 

 ๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา  

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน ๑ ชุด 

 ๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล  

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน ๑ ฉบับ  

  -สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน จำนวน ๑ ฉบับ 

 ๔. สำเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน นส.๓ นส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง  จำนวน ๑ ฉบับ 

 



 ๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน  

  - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน   จำนวน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน    จำนวน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน     จำนวน ๑ ฉบับ 

 ๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ)  

  - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน   จำนวน ๑ ฉบับ  

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต  จำนวน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต    จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง  

  - หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป    จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะขนาดอยู

ในประเภทเปนวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม       จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๑๐. รายการคำนวณโครงสราง      จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๑๑. หนังสือรับรองของผู ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม (กรณีเขาขายตองควบคุมตาม

กฎกระทรวง)          จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๑๒. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม จำนวน ๑ ฉบับ  

 ๑๓. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน ๕ ชุด 

 

คาธรรมเนียม  

 คาธรรมเนียมการ กรอกใบอนุญาต  

 ๑. ใบอนุญาตกอสราง    ฉบับละ ๒๐ บาท 

 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ ๑๐ บาท 

 ๓.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ ๑๐ บาท 

 ๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ ๑๐ บาท 

 ๕. ใบรับรอง     ฉบับละ ๑๐ บาท 

 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 

คาธรรมเนียม. 

 การตอใบอนุญาต  

 ๑. ใบอนุญาตกอสราง    ฉบับละ ๒๐ บาท  

 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ ๑๐ บาท    

 ๓.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ ๑๐ บาท  

 ๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ ๑๐ บาท 

 

 



 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

 ๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 ๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท  

 ๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท  

 ๔. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะตองมีพ้ืนท่ีรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐ กก./ตาราง

เมตร ตารางเมตร ละ ๔ บาท  

 ๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท ๖. ปาย  

คิดตามพ้ืนท่ีของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท  

 ๗. ทางหรือทอระบายน้ำ  รั้ว รวมท้ังประตูรั่วหรือกำแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท  

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ  

 - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 


