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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย 

 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรมหัตถกรรมพาณิชยกรรมการบริการหรือกิจการ

อยางอื่นที่เปนการคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชยเพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ

หลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจท่ีถูกตองเชื่อถือไดเพ่ือประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชย

และการอุตสาหกรรม รวมท้ังเปนการสงเสริม เศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใช

เปนหลักฐานในทางการคาได 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 
๑.กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน ๕ นาที 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย 15 นาที 
๓. ออกใบเสร็จ/ชำระคาธรรมเนียม 5 นาที 
๔. ลงทะเบียนคุม 5 นาที 

  

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ  

 ๒. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานใหญ  

 ๓.สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือ      

สำเนาสัญญาเชาหรือเอกสารสิทธิ อยางอื่น ที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม (กรณีเชาชวงตองแนบ

สัญญาเชาชวง)  

 



 ๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

 ๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี)  

 ๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดี

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ี เก่ียวกับการบันเทิงใหสงสำเนาหนังสืออนญุาตหรือหนังสือรบัรองใหเปนผูจำหนาย

หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ ลิขสิทธิ์องสินคาที่ขายหรือใหเชาหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล

รัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ  

 ๗.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดำเนินการ

และใหสงเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

 ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให 

ขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

 ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดกรรมการ 

ผูมีอำนาจของ หาง หุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

 ๘.กรณีเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลหรือกิจการรวมคาใหแนบหนังสือสัญญาจัดตั้งหาง

หุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ กิจการรวมคา 7  

 ๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  

 ๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

 ๑๐.๑ สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อวัตถุที่ประสงค

ทุนท่ีตั้งสำนักงานรายชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ  

 ๑๐.๒ หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ  

๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 

๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา 

(ถามี) 

 ๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ใหแนบสำเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียน ท่ี ระบุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน  

 ๑๒.กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติมคือรายละเอียด

เก่ียวกับเว็บไซดท่ีใชในการประกอบ กิจการ (ถามีหลายเว็บไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 

  

 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการ) 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองการใช 

 ๑. สำเนาบัตรประจำตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี  

 ๒. ใบทะเบียนพาณิชย  

 ๓. สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ตั ้งสำนักงานแหงใหญ) 

ไดแก  

 



 ๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม  

 ๓.๒ สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือ 

สำเนา สัญญาเชาโดย มีผูใหความยินยอมเปนผูเชา  

 ๓.๓ แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหมและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

 ๔. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี)  

 ๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา  

 ๖. สำเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลง

ผูจัดการ สาขาในประเทศไทย  

 ๗. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท)  

 ๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผน 

วีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผู

จำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ  

 ๙.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดำเนินการ

และให สงเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

 ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให 

ขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาวแทน ก็ได  

 ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดหรือ

กรรมการ ผูมีอำนาจของหาง หุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี  

 ๒. ใบทะเบียนพาณิชย  

 ๓. สำเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจการ

รวมคา  

 ๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท  

 ๕. หนังสือมอบอ านาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบ (ถามี)  

 ๖. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถามี)  

 ๗. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถามี)  

 ๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเปนนิติบุคคลที่ตั ้งตามกฎหมาย

ตางประเทศ)  

 ๙. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเปนนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมาย

ตางประเทศ) 

 

 



คาธรรมเนียม คาจดทะเบียนพาณิชย  

 ๑. จดทะเบียนพาณิชย     ๕๐ บาท  

 ๒. จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ  ครั้งละ   2๐ บาท  

 ๓. จดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ   ๒๐ บาท  

 ๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ   3๐ บาท  

 ๕. ตรวจดูเอกสารเก่ียวกับทะเบียน ครั้งละ   ๒๐ บาท  

 ๖. รับรองสำเนาเอกสาร ฉบับละ    ๓๐ บาท 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

 - พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๙๙  

 - พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  

 - กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

๒๔๙๙  

 - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ ๑๐) 

พ.ศ. ๒๕๑๐  

 - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ ๘) 

พ.ศ. ๒๕๕๒  

 - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ี

และ นายทะเบียน พาณิชย(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒  

 - ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพ พ.ศ. ๒๕๔๙  

 - คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชยที ่ ๑๓๒/๒๕๔๙ เรื ่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลข

ทะเบียน พาณิชยและเลข คำขอจดทะเบียนพาณิชย 

 
 


