
คูมือการขอรับขอมลูขาวสารทางราชการ 

งานท่ีใหบริการ    การขอขอมูลขาวสารทางราชการ  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   งานบริหารงานท่ัวไป สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 

ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  สำนักปลัด หรือ E-Service : www.khaophrathong.go.th 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

ชองทางการติดตอ  อบต.เขาพระทอง  50/2  ม.1  ตำบลเขาพระทอง  อำเภอชะอวด   

    จังหวัดนครศรีธรรมราช  80180  เบอรโทร  075-845114 
 

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายที ่รองรับ       

“สิทธิไดรู” ของประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ

และกำหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและ เจาหนาที่ของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปน

ขอยกเวน องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทองมีศูนยขาวสารไว บริการใหแกประชาชนสามารถเขามาดู

ขอมูลขาวสารไดในวันทำการโดยมีผูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสาร สามารถยื่นคำรองขอขอมูลขาวสารได

ท่ีสำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 
๑.กรอกคำรองตามแบบขอขอมูลขาวสาร ๕ นาที 
๒.ยื่นคำรองขอขอมูลขาวสาร 1 นาที 
๓.เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสังการ 10 นาที 
๔.สงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการเพ่ือคนหาขอมูล  
    - ชี้แจงเหตุผลขอมูลท่ีเปดเผยไดและไมได  
    - รับเอกสาร คัดถายสำเนา/รับรองสำเนาถูกตอง และชำระ
คาธรรมเนียม  

15 นาที 
15 นาที 
๕ นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน   ๑  ฉบับ 

๒. แบบฟอรมคำรองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ   จำนวน   ๑  ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม     

 ไมมี 
 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 - พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐   


