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คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานกองชางฉบับน้ีเปนคูมือการปฏิบัติงานซ่ึงกองชางองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทองไดจัดทำข้ึน
เพ่ือใหขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชางใชศึกษาและนำ ไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองชาง
คูมือการปฏิบัติงานกองชางองคการบริหารสวนตำบลเขาพระทองไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงานรายละเอียดงานและมาตรฐาน
คุณภาพงาน  เพ่ือกำหนดเปนมาตรฐาน คุณภาพงานมาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกำหนดท่ีสำคัญ             
ซ่ึงตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดเสีย  คณะผูจัดทำหวังเปนอยางย่ิงวาขาราชการ และลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชาง
องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทองจะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ีไปศึกษา และนำมาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  บรรลุตาม
หนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลเขาพระทองท่ีไดระบุไวในขอบัญญัติตำบล 

 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลเขาพระทอง 



ส า ร บ ัญ   
ห น า  

 
 

1.ว ัต ถ ปุ ร ะ ส ง ค  1 

2.ข อ บ เข ต ข อ ง ก ร ะ บ ว น ง า น  1 

1.1 ง า น ก อ ส ร า ง  1 
ว ิธ ีด ำ เน ิน ง า น  

ข ั้น ต อ น   

แ ผ น ผ ัง 
แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ 

1.2 ง า น อ อ ก แ บ บ แ ล ะ ค ว บ ค ุม อ า ค า ร  4 
ว ิธ ีด ำ เน ิน ง า น  

ข ั้น ต อ น   

แ ผ น ผ ัง 
แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ 

1.3 ง า น ป ร ะ ส า น ส า ธ า ร ณ ูป โ ภ ค  9 
ว ิธ ีด ำ เน ิน ง า น  

ข ั้น ต อ น   

แ ผ น ผ ัง 
แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

            -๑- 

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  

ก า ร จ ัด ท ำ ค ูม ือ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ก อ ง ช า ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง ม ีว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ด ัง น ี้ 

1. เ พ ื่อ ให ข า ร า ช ก า ร แ ล ะ ล ูก จ า ง ก อ ง ช า ง ม ีค ูม ือ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ท ี่ช ัด เ จ น  เ ป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร  ซ ึ่ง แ ส ด ง ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง
ก ิจ ก ร ร ม /ก ร ะ บ ว น ก า ร ต า ง ๆ  ข อ ง ก อ ง ช า ง 

2. เ พ ื ่อ เ ป น ก า ร ส ร า ง ม า ต ร ฐ า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ซ ึ ่ ง จ ะ ช ว ย ใ ห ก า ร ท ำ  ง า น ข อ ง ก อ ง ช า ง ไ ด ม า ต ร ฐ า น เ ป น ไ ป ต า ม เ ป า ห ม า ย ไ ด ผ ล ผ ล ิต ห ร ือ                  
ก า ร บ ร ิก า ร ท ี่ม ีค ุณ ภ า พ ร ว ด เ ร ็ว ท ัน ต า ม ก ำ ห น ด เ ว ล า ม ีก า ร ท ำ ง า น ป ล อ ด ภ ัย บ ร ร ล ุข อ ก ำ ห น ด ท ี่ส ำ ค ัญ ข อ ง ก ร ะ บ ว น ก า ร  

 

ข อ บ เข ต ข อ ง ก ร ะ บ ว น ง า น  
1. ง า น ก อ ส ร า ง  

 - ง า น ก อ ส ร า ง แ ล ะ บ ูร ณ ะ ถ น น  
 - ง า น ร ะ บ บ ข อ ม ูล แ ล ะ แ ผ น ท ี่เ ส น ท า ง ค ม น า ค ม แ ล ะ ง า น บ ำ ร ุง ร ัก ษ า เค ร ื่อ ง จ ัก ร ก ล แ ล ะ ย า น พ า ห น ะ  
- ง า น ก อ ส ร า ง ป ร ับ ป ร ุง บ ูร ณ ะ แ ล ะ ซ อ ม แ ซ ม ส ิ่ง ก อ ส ร า ง ส า ธ า ร ณ ะ  
- ง า น ข อ ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ป ร ะ จ ำ ป  
- ง า น ข อ ง บ ป ร ะ ม า ณ  
- ง า น ก ำ ห น ด ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ข อ ม ูล ส า ธ า ร ณ ะ  
-  ง า น อ ื่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ห ร ือ ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย  

ก ร อ บ แ น ว ค ิด  

 

 

 
 
 
 
 

ร ะ เบ ีย บ /ก ฎ ห ม า ย ท ี่เ ก ีย่ ว ข อ ง 

- พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิส ภ า ต ำ บ ล แ ล ะ อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล  พ .ศ . 2537 แ ก ไ ข เ พ ิ่ม เ ต ิม ถ ึง ฉ บ ับ  ท ี่ ๗  พ .ศ . 25๖ 2 
ข ั้น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ก อ ส ร า ง 

1. ศ ึก ษ า ร า ย ล ะ เอ ีย ด โ ค ร ง ก า ร ท ี่ผ า น ก า ร พ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิง บ ป ร ะ ม า ณ ป ร ะ เภ ท ต า ง ๆ  

2. จ ัด ท ำป ร ะ ม าณ ร าค าก ล า ง โด ยศ ึก ษ าร าค า ว ัส ด ุก อ ส ร า งท ี่ใก ล เค ีย งก ับ ป จ จ ุบ ัน ม า ก ท ี่ส ุด   (ไม เก ิน  1 เด ือ น ) จ าก ส ำน ัก ด ัช น ีเศ รษ ฐก ิจ ก า รค า  ก ร ะ ท ร ว งพ าณ ิช ย  
(http://www.price.moc.go.th) ห ร ือ  ร า ค า ใ น พ ื้น ท ี่จ ัง ห ว ัด น ค ร ศ ร ีธ ร ร ม ร า ช  

3. ผ ูอ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ช า ง  ต ร ว จ ส อ บ ร า ย ล ะ เอ ีย ด ใบ ป ร ะ ม า ณ ร า ค า  แ ล ะ แ บ บ แ ป ล น  

4. เส น อ ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล แ ล ะ น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง พ ิจ า ร ณ า แ ล ะ ล ง น า ม อ น ุม ัต ิด ำเน ิน โ ค ร ง ก า ร  

ผ ูร ับ บ ร ิก า ร ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูร ับ บ ร ิก า ร 
ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ก า ร ค ม น า ค ม  ข น ส ง ท ี่ด ี   

ผ ูม ีส ว น ได ส ว น เส ีย  ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูม ีส ว น ไ ด ส ว น เส ีย  
ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ป ร ะ ช า ช น ใน เ ข ต ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง  ม ีค ม น า ค ม  ข น ส ง ท ีส่ ะ ด ว ก  

 



 

 

       -๒- 

แ ผ น ผ ัง ข ั้น ต อ น ง า น ก อ ส ร า ง  
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

-๓- 

แ ผ น ผ ัง ข ั้น ต อ น ง า น ก อ ส ร า ง  (ต อ ) 
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-๔- 

2. ง า น อ อ ก แ บ บ แ ล ะ ค ว บ ค ุม อ า ค า ร  
- ง า น ป ร ะ เม ิน ร า ค า  
- ง า น ค ว บ ค ุม ก า ร ก อ ส ร า ง อ า ค า ร  

 - ง า น อ อ ก แ บ บ แ ล ะ บ ร ิก า ร ข อ ม ูล  
-ง า น ส ถ า ป ต ย ก ร ร ม แ ล ะ ม ัณ ฑ ศ ิล ป ง า น ว ิศ ว ก ร ร ม  

- ง า น อ อ ก แ บ บ  ง า น ก อ ส ร า ง ท ี่ม ีผ ูย ื่น ข อ อ น ุญ า ต อ า ค า ร ท ุก ป ร ะ เ ภ ท ท ี่ไ ด ร ับ อ น ุญ า ต จ า ก เจ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น  ใ ห ก อ ส ร า ง ถ ูก ต อ ง ต า ม แ บ บ ท ี่ 
ร ับ อ น ุญ า ต  

- ง า น อ ื่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย  

ก ร อ บ แ น ว ค ิด  

 

 
 
 
 
 

ร ะ เบ ีย บ /ก ฎ ห ม า ย ท ี่เ ก ีย่ ว ข อ ง 
พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิค ว บ ค ุม อ า ค า ร  (ฉ บ ับ ท ี่ 3) พ .ศ .2543 

ข ั้น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ข อ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง /ต อ เ ต ิม /ร ื้อ ถ อ น อ า ค า ร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ส ำ เน า ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ก า ร จ ด ท ะ เบ ีย น บ ร ิษ ัท   ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  ผ ูม ีอ ำ น า จ ล ง ช ื่อ แ ท น น ิต ิบ ุค ค ล ท ี่ข อ อ น ุญ า ต ท ี่อ อ ก ให ไ ม เก ิน  ๖  เด ือ น  

2 . ก า ร เต ร ีย ม ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง เฉ พ า ะ เร ื่อ ง  
-ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม จ า ก เจ า ข อ ง ท ี่ด ิน  (ก ร ณ ีผ ูข อ อ น ุญ า ต ม ิไ ด เป น เจ า ข อ ง ท ีด่ ิน ) 
- ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม ให ป ล ูก ส ร า ง อ า ค า ร ช ิด ผ น ัง  (ก ร ณ ีใ ช ผ น ัง ร ว ม ก ัน ) 
- ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม ใ ห ป ล ูก ส ร า ง อ า ค า ร ช ดิ เ ข ต ท ี่ด ิน  (ก ร ณ ีช ิด เ ข ต ท ี่ด ิน ข า ง เค ีย ง ) 

- ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ผ ูป ร ะ ก อ บ ว ิช า ช ีพ ว ิศ ว ก ร ร ม แ ล ะ ส ถ า ป ต ย ก ร ร ม  พ ร อ ม ส ำ เน า บ ัต ร ป ร ะ จ ำ ต ัว  (ก ร ณ ีท ี่อ ย ูใ น ข า ย ค ว บ ค ุม ต า ม พ .ร .บ .ว ิศ ว ก ร ร ม   แ ล ะ พ .ร .บ .
ว ิช า ช ีพ ส ถ า ป ต ย ก ร ร ม ) 

-ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ  1  ช ุด  (ก ร ณ ีส ว น ห น ึ่ง ส ว น ใ ด ข อ ง อ า ค า ร ก อ ส ร า ง ด ว ย ว ัต ถ ุถ า ว ร แ ล ะ ท น ไฟ เป น  ส ว น ให ญ ห ร ือ อ า ค า ร ส า ธ า ร ณ ะ อ า ค า ร พ ิเศ ษ ) 
-แ บ บ ร ะ บ บ บ ำ บ ัด น ้ำ เ ส ีย ส ำ ห ร ับ บ า น พ ัก อ า ศ ัย  (ต า ม แ บ บ ม า ต ร ฐ า น ก ร ม โย ธ า ธ ิก า ร ห ร ือ อ ื่น ๆ ) 
-ห น ัง ส ือ แ ส ด ง ว า ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร ค ว บ ค ุม ก า ร จ ัด ส ร ร ท ี่ด ิน พ ิจ า ร ณ า ให ค ว า ม เห ็น ช อ บ  

ผ ูร ับ บ ร ิก า ร ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูร ับ บ ร ิก า ร 
ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ค ว า ม ถ ูก ต อ ง   ร ว ด เร ็ว  

ผ ูม ีส ว น ได ส ว น เส ีย  ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูม ีส ว น ไ ด ส ว น เส ีย  
ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ค ว า ม ถ ูก ต อ ง   ร ว ด เร ็ว  

 

1. ก า ร ข อ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง อ า ค า ร  ต อ ง เต ร ีย ม ห ล ัก ฐ า น ด ัง น ี้ 
- ส ำ เน า บ ตั ร ป ร ะ จ ำ ต ัว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง ผ ูข อ อ น ุญ า ต แ ล ะ เจ า ข อ ง ท ี่ด ิน  อ ย า ง ล ะ  3 ช ุด  
- ส ำ เน า ท ะ เบ ีย น บ า น ข อ ง ผ ูข อ อ น ุญ า ต แ ล ะ เจ า ข อ ง ท ี่ด ิน  อ ย า ง ล ะ  3 ช ุด  
- แ บ บ ก อ ส ร า ง แ ผ น ผ ัง แ ล ะ ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ  อ ย า ง ล ะ  3 ช ุด  
- ส ำ เน า โ ฉ น ด ท ี่ด ิน ท ี่จ ะ ท ำ ก า ร ก อ ส ร า ง  จ ำ น ว น  3 ช ุด  (ห ร ือ เ อ ก ส า ร ส ิท ธ ิ์อ ื่น  ๆ ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

   
 



 

 

                -๕- 

- แ ผ น ผ ัง โ ค ร ง ก า ร จ ัด ส ร ร ท ี่ด ิน ท ี่ไ ด ร ับ อ น ุญ า ต แ ล ว  (ก ร ณ ีอ า ค า ร เข า ข า ย ก า ร จ ัด ส ร ร ท ี่ด ิน ) 

- เต ร ีย ม แ บ บ แ ล ะ ใบ อ น ุญ าต เด ิม ท ี่ได ร ับ จ าก อ งค ก า รบ ร ิห า รส ว น ต ำ บ ล เข าพ ระท อ ง   จำน วน   1 ช ุด  (ก รณ ีด ัด แ ป ล งอ าค าร ,ต อ เต มิ ห ร ือ ต อ อ าย ุใบ อ น ุญ าต ) 
 

3. ก า ร พ จิ า ร ณ า  

-ใ น ก า ร ต ร ว จ พ ิจ า ร ณ า ร า ย ล ะ เอ ีย ด แ บ บ แ ป ล น อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง อ า จ ส ั่ง ใ ห ผ ูข อ ใบ อ น ุญ า ต แ ก ไ ข เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ผ ัง บ ร ิเ ว ณ แ บ บ แ ป ล น  ร า ย ก า ร
ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น  ห ร ือ ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ ท ี่ไ ด ย ื่น ไ ว  ใ ห ถ ูก ต อ ง ต า ม  พ .ร .บ .ค ว บ ค ุม ก า ร ก อ ส ร า ง อ า ค า ร  พ .ศ . 2479 แ ล ะ  พ .ร .บ .ค ว บ ค ุม อ า ค า ร  พ .ศ . 2522 แ ล ะ
แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม ต า ม  พ .ร .บ .ค ว บ ค ุม อ า ค า ร  (ฉ บ ับ ท ี่ 2) พ .ศ . 2535  แ ล ะ ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง ต า ง  ๆ  ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง  

-อ า ค า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ ค ุม ก า ร ใช เ ม ื่อ ก อ ส ร า ง แ ล ว เ ส ร ็จ จ ะ ต อ ง แ จ ง ก อ ง ช า ง ท ำ     ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เพ ื่อ ข อ ใบ ร ับ ร อ ง ก า ร ใ ช อ า ค า ร ก อ น เป ด ใ ช อ า ค า ร ห ร ือ ให ผ ูอ ื่น ใ ช  

-ก า ร ข อ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง ต า ม ม า ต ร า   39   ท ว ิ  โ ด ย ไ ม ต อ ง ได ร ับ อ น ุญ า ต จ า ก เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น จ ะ ต อ ง ด ำ เ น ิน ก า ร  

- แ จ ง ให เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น ท ร า บ ต า ม แ บ บ ท ี่ก ำ ห น ด   พ ร อ ม ท ั้ง แ จ ง ข อ ม ูล แ ล ะ ย ื่น เอ ก ส า ร   

   1).ช ื่อ ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ง า น อ อ ก แ บ บ อ า ค า ร   (ว ุฒ ิส ถ า ป น ิก )  พ ร อ ม ส ำเน า บ ัต ร ป ร ะ จ ำ ต ัว  

2).ช ื่อ ข อ ง ผ ูร ับ ง า น อ อ ก แ บ บ แ ล ะ ค ำ น ว ณ อ า ค า ร   (ว ุฒ ิว ิศ ว ก ร )  พ ร อ ม ส ำ เน า บ ัต ร ป ร ะ จ ำ ต ัว 

3).ช ื่อ ผ ูค ว บ ค ุม ง า น   (ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว ิช า ช ีพ ส ถ า ป ต ย ก ร ร ม -ว ิศ ว ก ร ร ม   พ ร อ ม ส ำ เน า บ ัต ร ป ร ะ จ ำต ัว ) 

4). แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ  แ บ บ แ ป ล น  ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ  ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ  

5).ว ัน เ ร ิ่ม ต น แ ล ะ ว ัน ส ิ้น ส ุด ก า ร ด ำ เน ิน ก า ร ก อ ส ร า ง อ า ค า ร  

4.ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร พ ิจ า ร ณ า ใ น ก ร ณ ีท ัว่ ไ ป  

-อ า ค า ร พ ัก อ า ศ ัย ไ ม เ ก ิน  2  ช ั้น   ใ ช เ ว ล า ใน ก า ร พ ิจ า ร ณ า ไ ม เ ก ิน   15   ว ัน ไ ม ร ว ม ร ะ ย ะ เว ล า แ ก ไ ข  แ บ บ แ ป ล น  

- อ า ค า ร พ า ณ ิช ย  อ า ค า ร ข น า ด ใ ห ญ  อ า ค า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ ค ุม ก า ร ใช  ใ ช เ ว ล า ใน ก า ร พ ิจ า ร ณ า  30 ว ัน  (ไ ม ร ว ม ร ะ ย ะ เว ล า
แ ก ไ ข แ บ บ แ ป ล น ) 

-ย ก เว น ใน ก ร ณ ีท ี่ม ีข อ ข ัด ข อ ง จ ะ ใช เ ว ล า พ ิจ า ร ณ า ต า ม ท ี่ไ ด ก ำห น ด ไ ว ใ น พ .ร .บ .ค ว บ ค ุม อ า ค า ร  
5.ค ำ แ น ะ น ำ ใ น ก า ร ข อ ร ับ อ น ุญ า ต เก ี่ย ว ก ับ อ า ค า ร  (ต า ม ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง ฉ บ ับ ท ี่ 10 พ .ศ .2528) 

5.1 ผ ูข อ ร ับ ใ บ อ น ุญ า ต ต อ ง แ น บ เอ ก ส า ร เ ก ี่ย ว ก ับ แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ แ บ บ แ ป ล น ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น  จ ำ น ว น  3  ช ุด   พ ร อ ม ก ับ ค ำ ข อ อ า ค า ร  
     ส า ธ า ร ณ ะ อ า ค า ร พ ิเ ศ ษ ห ร ือ อ า ค า ร ท ี่ก อ ส ร า ง ด ว ย ว ัต ถ ุถ า ว ร แ ล ะ ว ัต ถ ุท น ไฟ เป น ส ว น ใ ห ญ ต อ ง แ น บ ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ   จ ำ น ว น  1  ช ุด  

5.2 เ ม ื่อ เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น ไ ด ต ร ว จ พ ิจ า ร ณ า แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ แ บ บ แ ป ล น ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ  ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ (ถ า ม )ี ถ ูก ต อ ง แ ล ว   
    ใ ห เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น อ อ ก ใบ อ น ุญ า ต ได  

5.3 อ า ค า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ ค ุม ก า ร ใช เ ม ื่อ ท ำ ก า ร ก อ ส ร า ง เ ส ร ็จ แ ล ว ใ ห เ จ า ข อ ง อ า ค า ร ห ร ือ  ผ ูค ร อ บ ค ร อ ง อ า ค า ร ย ื่น ค ำ ข อ  
    ใ บ ร ับ ร อ ง ต อ เจ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น  

5.4 ใ น ก ร ณ ีท ี่เ จ า ข อ ง อ า ค า ร ป ร ะ ส ง ค จ ะ ใ ช อ า ค า ร เพ ื่อ ก ิจ ก า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ ค ุม ก า ร ใ ช  จ ะ เป ล ี่ย น ก า ร ใ ช อ า ค า ร ให  
    ย ื่น ค ำ ข อ อ น ุญ า ต เป ล ี่ย น ก า ร ใ ช อ า ค า ร น ั้น  

5.5 ใ น ก ร ณ ีท ี่เ จ า ข อ ง อ า ค า ร ป ร ะ ส ง ค จ ะ ด ัด แ ป ล ง ห ร ือ ใช ท ี่จ อ ด ร ถ เ พ ื่อ ก า ร อ ื่น   แ ล ะ ก อ ส ร า ง ท ี่จ อ ด ร ถ แ ท น ข อ ง เด ิม ให ย ื่น ค ำ ข อ อ น ุญ า ต ต อ  
     เจ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น  



 

 

-๖- 

5.6 ผ ูได ร ับ ใบ อ น ุญ า ต ป ระ ส งค จ ะ ขอ ต อ อ า ย ุใบ อ น ุญ าต ก อ ส ร า งอ าค าร ให ย ื่น ค ำขอ ต อ อ าย ุใบ อ น ุญ าต ต อ เจ า พ น ัก งาน ท อ งถ ิ่น ก อ น ใบ อ น ุญ าต ส ิ้น อ าย  ุ

5.7 ใน ก รณ ีท ี่ใบ อ น ุญ าต ห ร ือ ใบ ร ับ รอ งส ูญ ห าย ถ ูก ท ำ     ล าย ห ร ือ ช ำ  ร ุด ให ย ื่น ค ำข อ ร ับ ใบ แ ท น ใบ อ น ุญ าต ห ร ือ ใบ แ ท น ใบ ร ับ รอ งจ าก เจ าพ น ัก งาน ท อ งถ ิ่น
ภ า ย ใน   15  ว ัน   น ับ แ ต ว ัน ท ี่ไ ด ร ับ ท ร า บ ถ ึง ก า ร ส ูญ ห า ย  

5.8 ผ ูไ ด ร ับ ใ บ อ น ุญ า ต ผ ูใ ด ป ร ะ ส ง ค จ ะ โ อ น ใบ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง อ า ค า ร ใ ห แ ก บ ุค ค ล อ ื่น ให ย ื่น ค ำ ข อ อ น ุญ า ต ต อ เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น  เม ื่อ เ ห ็น เป น ก า ร ส ม ค ว ร   

               ให เ จ า พ น ัก ง า น ท อ ง ถ ิ่น อ อ ก ห น ัง ส ือ แ จ ง อ น ุญ า ต ให โ อ น ใบ อ น ุญ า ต ให แ ก ผ ูข อ โ อ น ใบ อ น ุญ า ต ได  

5.9 แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ แ บ บ แ ป ล น ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ ร า ย ก า ร ค ำน ว ณ ต อ ง เป น ส ิ่ง พ ิม พ ส ำ เน า ภ า พ ถ า ย ห ร ือ เ ข ีย น ด ว ย ห ม ึก แ ล ะ ต อ ง เป น ไ ป
ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ แ ล ะ เง ือ น ไ ข  ด ัง ต อ ไป น ี ้

 
 
 

- ม า ต ร า ส ว น  ให ใ ช ม า ต ร า เม ต ร ิก  
- แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ  ให ใ ช ม า ต ร า เม ต ร ิก  
- แ ส ด ง ข อ บ น อ ก ข อ ง อ า ค า ร ท ี่ข อ อ น ญุ า ต ถ ึง ข อ บ เข ต ข อ ง ท ี่ด ิน ท ุก ด า น  
- ร ะ ย ะ ห า ง ร ะ ห ว า ง อ า ค า ร ต า ง  ๆ  ท ี่ม ีอ ย ูแ ล ว  แ ล ะ อ า ค า ร ท ี่ข อ อ น ุญ า ต ใน ข อ บ เข ต  

- ล ัก ษ ณ ะ แ ล ะ ข อ บ เข ต ข อ ง ท ี่ส า ธ า ร ณ ะ พ ร อ ม ด ว ย เค ร ื่อ ง ห ม า ย ท ิศ  
- ให แ ส ด ง ท า ง ร ะ บ า ย น ำ้ อ อ ก จ า ก อ า ค า ร ไป ส ูท า ง ร ะ บ า ย น ้ำ ส า ธ า ร ณ ะ  พ ร อ ม ท ั้ง แ ส ด ง เค ร ื่อ ง ห ม า ย ช ี้

             ท ิศ ท า ง น ้ำ ไห ล แ ล ะ ส ว น ล า ด  

-แ ส ด ง ร ะ ด ับ ข อ ง พ ื้น ช ั้น ล า ง ข อ ง อ า ค า ร แ ล ะ ค ว า ม ส ัม พ ัน ธ ก ับ ร ะ ด ับ ท า ง ห ร ือ ถ น น ส า ธ า ร ณ ะ ท ี่ใ ก ล ท ี่ส ุด  แ ล ะ ร ะ ด ับ พ ื้น ด ิน  

- ให แ ส ด ง แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ ท ี่จ ะ ท ำ ก า ร เค ล ื่อ น ย า ย อ า ค า ร ไป อ ย ูใ น ท ี่ใ ห ม ใ ห ช ัด เ จ น    

-แ บ บ แ ป ล น ใ ห ใ ช ม า ต ร า ส ว น ไ ม เล ็ก ก ว า  1  ใ น  100 โ ด ย ต อ ง แ ส ด ง แ ป ล น พ ื้น ร ูป ด า น  (ไ ม น อ ย ก ว า  2  ด า น ) ร ูป ต ัด ข ว า ง  ร ูป ต ัด ท า ง ย า ว   

              ผ ัง ค า น ร ับ พ ื้น ช ั้น ต า ง ๆ  แ ล ะ ผ ัง ฐ า น ร า ก ข อ ง อ า ค า ร พ ร อ ม ด ว ย ร า ย ล ะ เ อ ีย ด  
-แ บ บ แ ป ล น ต อ ง ม ีร ูป ร า ย ล ะ เอ ีย ด อ ย า ง ช ัด เจ น เพ ีย ง พ อ ท ี่จ ะ พ ิจ า ร ณ า ต า ม ก ฎ ห ม า ย  
-แ บ บ แ ป ล น ส ำห ร ับ ก า ร ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร ใ ห แ ส ด ง ส ว น ต า ง ๆ ข อ ง อ า ค า ร ท ี่จ ะ ก อ ส ร า ง ใ ห ช ัด เจ น  
-แ บ บ แ ป ล น ส ำ ห ร ับ ก า ร ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร ใ ห แ ส ด ง ส ว น ท ี่ม ีอ ย ูเ ด ิม แ ล ะ ส ว น ท ี่จ ะ ด ัด แ ป ล ง ใ ห ช ัด เ จ น  
- แ บ บ แ ป ล น ส ำ ห ร ับ ก า ร ร ื้อ ถ อ น อ า ค า ร  ให แ ส ด ง ข ั้น ต อ น ว ิธ ีก า ร ต ล อ ด จ น ค ว า ม ป ล อ ด ภ ัย ใน ก า ร ร ื้อ ถ อ น อ า ค า ร  
- แ บ บ แ ป ล น ส ำ ห ร ับ ก า ร เค ล ื่อ น ย า ย อ า ค า ร ใ ห แ ส ด ง ข ั้น ต อ น ว ิธ ีก า ร ค ว า ม ม ั่น ค ง แ ข ็ง แ ร ง ต ล อ ด จ น ค ว า ม ป ล อ ด ภ ัย ใน ก า ร เค ล ื่อ น ย า ย อ า ค า ร  
-ส ำห ร ับ อ า ค า ร ท ี่ม ีร ูป ต ัด ท า ง ข ว า ง ห ร ือ ร ูป ต ัด ท า ง ย า ว ข อ ง อ า ค า ร ม ีค ว า ม ก ว า ง ค ว า ม ย า ว ห ร ือ ค ว า ม  ส ูง เ ก ิน   90 เ ม ต ร แ บ บ แ ป ล น จ ะ ใช  

              ม า ต ร า ส ว น เล ็ก ก ว า  1  ใ น  100 ก ็ไ ด แ ต ต อ ง ไม เล ็ก ก ว า  1  ใ น  250  
-แ บ บ แ ป ล น ส ำ ห ร ับ ก า ร เป ล ี่ย น ก า ร ใ ช อ า ค า ร ให แ ส ด ง ส ว น ท ี่ใ ช อ ย ูเ ด ิม แ ล ะ ส ว น ท ี่จ ะ เป ล ี่ย น ก า ร ใ ช ใ ห ม ใ ห ช ัด เจ น  
-ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น ให แ ส ด ง ร า ย ล ะ เอ ีย ด เ ก ี่ย ว ก ับ ค ุณ ภ า พ แ ล ะ ช น ิด ข อ ง ว ัส ด ุต ล อ ด จ น ว ิ ธ ีป ฏ ิบ ัต ิห ร ือ ว ิธ ีก า ร ส ำ ห ร ับ ก า ร ก อ ส ร า ง อ า ค า ร  

-ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ ให แ ส ด ง ว ิธ ีก า ร ต า ม ห ล ัก ว ิศ ว ก ร ร ม ศ า ส ต ร  

          5.10 ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ง า น อ อ ก แ บ บ ห ร ือ ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ง า น อ อ ก แ บ บ แ ล ะ ค ำ น ว ณ  ต อ ง ล ง ล า ย ม ือ ช ื่อ พ ร อ ม ก ับ เ ข ีย น ช ื่อ ต ัว บ ร ร จ ง ท ี่อ ย ูพ ร อ ม ก ับ ค ุณ ว ุฒ ิข อ ง  

ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ด ัง ก ล า ว ไ ว ใ น แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ แ บ บ แ ป ล น ร า ย ก า ร  ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ แ ต ล ะ ช ุด ด ว ย ผ ูป ร ะ ก อ บ ว ิช า ช ีพ ส ถ า ป ต ย ก ร ร ม ค ว บ ค ุม  

ว ิศ ว ก ร ร ม ค ว บ ค ุม  ใ ห ร ะ บ ุเล ข ท ะ เบ ีย น ใ น ใบ อ น ุญ า ต ไ ว ด ว ย



 

 

-๗- 

6. ค า ธ ร ร ม เน ีย ม  
ค า ธ ร ร ม เ น ีย ม ก า ร อ อ ก ใ บ อ น ุญ า ต  

-ใ บ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง อ า ค า ร ฉ บ ับ ล ะ  20  บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร  ฉ บ บั ล ะ  10 บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต ร ื้อ ถ อ น อ า ค า ร  ฉ บ ับ ล ะ  10 บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต เค ล ื่อ น ย า ย  ฉ บ ับ ล ะ  10 บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต เป ล ี่ย น ก า ร ใ ช ฉ บ ับ ล ะ  20  บ า ท  
- ใ บ ร ับ ร อ ง  ฉ บ ับ ล ะ  10บ า ท   

- ใ บ แ ท น ใบ อ น ุญ า ต ห ร ือ ใบ แ ท น ใบ ร ับ ร อ ง  ฉ บ ับ ล ะ  5 บ า ท  

ค า ธ ร ร ม เ น ีย ม ก า ร ต อ อ า ย ุใ บ อ น ุญ า ต  
- ใ บ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง  ฉ บ ับ ล ะ  20 บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต ด ัด แ ป ล ง  ฉ บ ับ ล ะ  10 บ า ท  
- ใ บ อ น ุญ า ต ร ื้อ ถ อ น  ฉ บ ับ ล ะ  10 บ า ท  

- ใ บ อ น ุญ า ต เค ล ื่อ น ย า ย  ฉ บ ับ ล ะ  10 บ า ท  

- ค า ธ ร ร ม เน ีย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ แ ป ล น ก อ ส ร า ง ห ร ือ ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร  
1.อ า ค า ร ซ ึ่ง ส ูง ไ ม เ ก ิน  2  ช ั้น   ห ร ือ ส ูง ไ ม เก ิน  12  เม ต ร   ต า ร า ง เม ต ร ล ะ  50 ส ต า ง ค  
2.อ า ค า ร ซ ึ่ง ส ูง ไ ม เ ก ิน  3  ช ั้น   ห ร ือ ส ูง เก ิน   12  เ ม ต ร   แ ต ไ ม เ ก ิน  15  เม ต ร   ต า ร า ง เม ต ร ล ะ  2  บ า ท  
3.อ า ค า ร ซ ึ่ง ส ูง เ ก ิน  3  ช ั้น   ห ร ือ ส ูง เก ิน  15 เ ม ต ร   ต า ร า ง เม ต ร ล ะ  4  บ า ท  
4. ป า ย ต า ร า ง เม ต ร ล ะ  4 บ า ท  
ส ำห ร ับ ป ร ะ ช า ช น ใน เข ต อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ   บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง ก อ น ด ำเน ิน ก า ร ก อ ส ร า ง ด ัด แ ป ล ง ร ื้อ ถ อ น ต อ เ ต ิม ห ร ือ ก า ร เ ค ล ื่อ น ย า ย อ า ค า ร ต า ง ๆ   

ใ น เ ข ต อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง โ ป ร ด ต ิด ต อ ข อ อ น ุญ า ต ไ ด ท ี่ ก อ ง ช า ง เ ม ื่อ ท า น ท ำก า ร ก อ ส ร า ง อ า ค า ร แ ล ว เ ส ร ็จ ใ ห ท า น ย ื่น ค ำร อ ง ข อ ห ม า ย เ ล ข  
ป ร ะ จ ำบ า น ไ ด ท ี่ผ ูใ ห ญ บ า น ใ น ห ม ูบ า น น ั้น ๆ  เม ื่อ ไ ด เล ข ป ร ะ จ ำ บ า น แ ล ว จ ึง ไป ข อ ส ำ เน า ท ะ เบ ีย น บ า น ท ี่อ ำ เภ อ  



 

 

-๘- 

แ ผ น ผ ัง ข ั้น ต อ น ก า ร ข อ อ น ุญ า ต ก อ ส ร า ง  ด ัด แ ป ล ง  ร ื้อ ถ อ น  ห ร ือ เ ค ล ื่อ น ย า ย อ า ค า ร  
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



-๙- 
 

 

3. ง า น ป ร ะ ส า น ส า ธ า ร ณ ปู โ ภ ค  
-ง า น ป ร ะ ส า น ส า ธ า ร ณ ูป โ ภ ค  
-ง า น ไฟ ฟ า ส า ธ า ร ณ ะ  
- ง า น ร ะ บ า ย น ้ำ  
- ง า น บ ำ ร ุง ร ัก ษ า ค ูค ล อ ง  ท อ ร ะ บ า ย น ้ำ  

- ง า น ส ำ ร ว จ พ ื้น ท ี่เพ ื่อ จ ัด ท ำ แ ผ น ท ี่แ ล ะ โค ร ง ก า ร ป อ ง ก ัน น ้ำ ท ว ม ข ัง  แ ผ น บ ำ ร ุง ร ัก ษ า ค ูค ล อ ง ส า ธ า ร ณ ะ  แ ผ น ก า ร ด ูแ ล บ ำ ร ุง ร ัก ษ า เค ร ื่อ ง จ ัก ร  เค ร ื่อ งส ูบ น ้ำ  
ให ม ีค ว าม พ ร อ ม ใช ใน ก า รป ฏ ิบ ัต ิง า น  ก า รแ ก ไข เร ื่อ ง ร อ ง เร ีย น  เก ี่ย ว ก ับ ป ญ ห าน ้ำท ว ม ข งั  ก าร ร ะ บ าย น ้ำ แ ล ะ จ ัด ต ั้ง งบ ป ร ะม าณ ข ุด ล อ ก ค ูค ล อ ง  ค ูน ำ้ 

-ง า น อ ื่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ห ร ือ ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย  

ก ร อ บ แ น ว ค ิด  
ผ ูร ับ บ ร ิก า ร ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูร ับ บ ร ิก า ร 

ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ค ว า ม ถ ูก ต อ ง   ร ว ด เร ็ว  

ผ ูม ีส ว น ได ส ว น เส ีย  ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ผ ูม ีส ว น ไ ด ส ว น เส ีย  
ป ร ะ ช า ช น ใ น พ ื้น ท ี่ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร ใน ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 

ค ว า ม ถ ูก ต อ ง   ร ว ด เร ็ว  

 

ร ะ เบ ีย บ /ก ฎ ห ม า ย ท ี่เ ก ีย่ ว ข อ ง 

พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิส ภ า ต ำ บ ล แ ล ะ อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล  พ .ศ .2537 แ ก ไ ข เพ ิ่ม เ ต ิม ถ ึง ฉ บ ับ ท ี่ 6 พ .ศ . 2552 ม า ต ร า  23 
 
3 .1ข ั้น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ต ิด ต ั้ง /ซ อ ม แ ซ ม โ ค ม ไฟ ฟ า ส า ธ า ร ณ ะ  

1.ก ร อ ก แ บ บ ค ำ ร อ ง ข อ ต ิด ต ั้ง /ซ อ ม แ ซ ม ไฟ ฟ า ส า ธ า ร ณ ะ ณ ท ี่ท ำ ก า ร อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ข า พ ร ะ ท อ ง 
2.ส ง ค ำ ร อ ง ณ ท ี่ท ำ ก า ร อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง 
3. เ จ า พ น ัก ง า น ธ ุร ก า ร  ล ง ร ับ เ ร ื่อ ง แ ล ะ เส น อ ผ ูบ ัง ค ับ บ ัญ ช า ต า ม ล ำ ด ับ ช ั้น  แ ล ะ น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เข า พ ร ะ ท อ ง พ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิ 

 4. ด ำ เน ิน ก า ร ต า ม ค ำ ร อ ง ข อ ท ี่ผ า น ก า ร พ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิเ ร ีย บ ร อ ย แ ล ว  



-๑๐- 
 

 

แ ผ น ผ ัง ข ั้น ต อ น ก า ร ต ิด ต ั้ง /ซ อ ม แ ซ ม โค ม ไฟ ฟ า ส า ธ า ร ณ ะ  
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